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1. AKO POUZIVAT TENTO MANUAL?

Zakladnym cielom tohto PouZivatelského manudlu je poskytnut rady ako pouZivat IMIS
2007-2013 Monitoriovaci a informacny systém pre Ziadatelov o finanény prispevok v rdmci
Programu cezhraniénej spoluprace Madarska republika — Slovenska republika. Ziadosti sa
mozZu podavat elektronicky prostrednictvom IMIS 2007-2013 Front Office Aplikacného
modulu. V papierovej forme sa maju posielat len prilohy vyZadujlice origindlny podpis
(napriklad Vyhldsenie veduceho partnera, Prehldsenie o partnerstve, opatrenia na
zabezpelenie principu udrzatelného rozvoja a pod.). Ziadost nemusi byt vytlagend a taktiez
kopie priloh alebo podpornych dokumentov, ktoré existuju v elektronickej forme sa mézu

natiahnut do tohto IMIS systému cez upload funkciu.

Manual
= popisuje spdsob, akym sa maju vypiniat a zasielat Ziadosti, a

= poskytuje praktické a technické informacie o vyplfiani tdajov.

Predtym, ako zaCnete pracovat:
= ubezpeclte sa, ¢i vas pocitac zvladne vietky technické poZiadavky (Kapitola 6.).
= preStudujte si vSetky kapitoly Manudlu a oboznamte sa so Strukturou obrazovky a

logikou systému.

Pri vyplfiani vasej Ziadosti si vidy paralelne prestudujte prisluiné kapitoly Manualu.



2. AKO SA DOSTAT DO IMIS 2007-2013 FRONT OFFICE?

Ziadosti sa mézu pripravovat a predkladat prostrednictvom IMIS 2007-2013 Front Office
Monitorovacieho a informacného systému.

2.1. LOGIN

e Kliknite na linku IMIS 2007-2013, aby ste videli nizSie uvedené okno.

Login

User narne: || Reqgistration
Password: | Faorgotten password

e Zaregistrujte sa kliknutim na tlaCidlo Registration (Registracia). Zobrazi sa vam nizsie

uvedené okno.

IMIR X

Registration Guide

| Please, provide a name and
a valid e-mail address, The
temporary password, which
E-mail: | is walid for 1 hour, will be
sent ko this e-mail address,

User name:

e Zadajte vaSe osobné User name (Pouzivatelské meno, ktoré definujete vy) a vloZte
funkénd E-mailovu adresu. Po vyplneni tychto 2 poli¢ok a kliknutim na tladidlo OK vam
systém zasle automaticky vygenerované heslo na e-mailovu adresu, ktoru ste predtym
uviedli. Bude to trvat priblizne 5-10 minut, kym dostanete tento e-mail.

Lagin

User name: || [ Reqgistration ]
Password: | [ Forgotten password ]
[ Login ][ Cancel ]

e Ked dostanete heslo na vas e-mail, mézZete sa znovu prihlasit na IMIS obrazovku
vloZzenim vami predtym zvoleného User name (Pouzivatel'ského mena) a hesla, ktoré



ste dostali. Stlacte tlacidlo Login. Pozor: toto heslo je platné len docCasne, musite sa
prihlasit a zmenit toto heslo v priebehu 1 hodiny. Ak uplynie viac ako 1 hodina od doby,
kedy ste dostali e-mail a nezmenili ste si heslo, potom sa musite registrovat znovu.

e Po prihlaseni sa musite svoje heslo zmenit (najprv vlozte heslo vygenerované systémom
a potom dvakrat vlozte vlastné heslo). Vase nové heslo musi mat minimalne 8 znakov a
malo by obsahovat nielen malé a velké pismen3, ale aj Cislice. Neskér mozete toto heslo
kedykolvek menit na obrazovke Front Office v menu v polozke Change Password
(Zmenit heslo).

e Ak heslo zabudnete, mé6zZete pouzit tlacidlo Forgotten password (Zabudnuté heslo) na
login obrazovke IMIS, aby vdm systém na vasu e-mailovu adresu poslal nové docasné
heslo. Potrebujete uviest len vase User name (Pouzivatelské meno).

IMIS 2007-2013 3

Forgotten password Guide

| Please, provide your user

name. 4 temporary
passward, which is valid far
1 howr, will be sent to wour
e-mail address,

Lser name: ||

I oK ] [ Cancel




2.2. MENU

Po Uspesnom prihlaseni sa vam vo Front Office otvori:

Logged in as:

HUSK 0901

n

n

n

n

Programme co-funded
by the European Union

B Applicant - IMIS 2007-2013

Hungary-Slovakia

& Cross-border Co-operation

Programme 2007-2013

Create New
Application

Continue
Application

Amend
Application

View
Applications

Change Password

Exit

Front Office ma 6 menu poloziek uvedenych na lavej strane:

Create New Application (Vytvorit novu Ziadost): Tu mozZete zacat pripravovat vasu
Ziadost.

Pozor: Kolkokrat kliknete na menu Create New Application (Vytvorit novu Ziadost), tolko
Ziadosti systém vytvori. VZdy si skontrolujte v menu v polozke View Applications (Nahlad
Ziadosti), ¢i ste uZz nezacali Ziadost pripravovat, resp. ¢i uz vasa Ziadost nie je medzi

vytvorenymi.

Continue Application (Pokracovat v Ziadosti): Tu mozZete pokradovat v procese
vkladania udajov do vasej Ziadosti, ak ste uz predtym zacali, ale eSte ste ju neodoslali na
STS. Takto mozete kedykolvek prerusit proces vkladania Udajov — zaznamenané Udaje
su uloZené — a po prestavke mozete pokracovat vo vkladani tdajov.

Pozor: Ked' zaslete Ziadost na STS cez IMIS, jej obsah uz nebudete méct upravovat.
(Okrem pripadu, kedy vdm ho STS (Spolo¢ny technicky sekretariat) zasle naspat na
opravu — vid polozku v menu Amend Application (Upravit Ziadost).)



Amend Application (Upravit Ziadost): Tu je moiné upravovat tie Ziadosti, ktoré su
zaslané spat od STS na doplnenie alebo Upravu.

Pozor: Ak by ste chceli pouZit tuto funkciu a ak neexistuje Ziadna Ziadost, ktoru by ste
mali upravit, systém vas kratkou spravou upozorni, Zze Ziadost chyba.

View Application (Nahlad Ziadosti): Tu mozete vidiet vsetky vaSe Ziadosti. Uvedené su
vietky vasSe Ziadosti bez ohladu na ich status: zaslané, ale eSte neschvélené Ziadosti,
schvalené, zamietnuté Ziadosti, ako aj tie, ktoré prave pripravujete, alebo ktoré vam STS
zaslal naspéat na prepracovanie. Tlacidlo More... (Viac...) vedla tabulky otvéra podrobné
okno APPLICATION (ZIADOST) zvolenej ziadosti.

Change Password (Zmenit heslo): Tu méZete upravovat, menit svoje heslo.

Exit (Zavriet): Tu mdZete vystupit z IMIS 2007-2013 Front Office.



3. AKO PRIPRAVIT VASU ZIADOST?

Upozornenie: Ziadosti o FP musia byt predlozené bilingualne,
v slovenskom a madarskom jazyku.

Kliknite na menu Create New Application (Vytvorit novlu Ziadost), aby ste iniciovali novu
Ziadost. Systém najskoér otvori okno CALLS FOR PROPOSAL SELECTION (Vyber Vyzvy na
podavanie projektov). Tu si musite vybrat ti Vyzvu na podéavanie projektov, v rdmci ktorej
chcete podat Ziadost.

Calls for. Proposal Selection

5K 09/01  HUNG

v

Po zvoleni spravnej Vyzvy na podavanie projektov dvoma kliknutiami na jej ndzov sa objavi
okno APPLICATION — FILLING APPLICATION DATA (Ziadost — vyplfianie tidajov do Ziadosti).

Application - Filling Application Data

Call For proposal I |HUSK 09701 |

Project title: | |

Project acronym: l:l

{Overview | Sheets bo fillin | Attachments |

~ Main data

Priority: Project partners per countries:

| | Counkry Mumber

2

Area of Intervention:

Action:

Lead partner name, counkry:

Mumber of associated partners: ljl Tatal: l:l

~ Financial surmmary Project summary:
Total budget:
| 0.00| | EUR [ oom]*

[£

Requested ERDF contribution:

| 0.00] |EUR [ ooof®
State contribution:
| 0.00| | EUR [ oom®
Onwn contribution:
| 0.00| | EUR [ oom|®

[ Delete ] [ Check. ] [ et = ] [ Exit




V hlavicke je uvedené Call for proposals ID (ldentifikacné cislo vyzvy na poddavanie
projektov), Project title (Nazov projektu) a Project Abbreviation (Skratka projektu). V
predvolenom nastaveni je hlavi¢ka prazdna okrem identifikacného cisla vyzvy na podavanie
projektov. Vsetky jej poli¢ka su neaktivne a systém vyplni Udaje pomocou tych udajov, ktoré
sa neskor zadavaju v inych okndch.

V okne sa nachadzaju 3 zdlozky, ktoré umoziuju vkladanie udajov a vykazovanie udajov.

Zalozka Overview (Prehlad) je prednastavena.

V dolnej ¢asti okna APPLICATION — FILLING APPLICATION DATA (ZIADOST — VKLADANIE

UDAJOV DO ZIADOSTI) néjdete nasledujice tlacidla:

e Delete (Vymazat): Dévajte pozor, aby ste si nevymazali celd Ziadost a nestratili tak
vietky udaje. Predtym, ako by ste nieCo odstranili, tak sa vas systém spyta, ¢i to
skutocne chcete odstranit, aby ste sa vyhli nechcenému odstraneniu tudajov.

o Check (Skontrolovat): Kontroluje sa obsah Ziadosti na zdklade prednastavenych,
zakomponovanych algoritmov a pravidiel. Vysledkom moze byt:

o sprava, Ze systém nenasiel Ziadne chyby (“Check has been done successfully!” —
“Kontrola bola Uspesnal”),
o alebo tzv. Check report (Sprava z kontroly), wordovsky document, v ktorom
budd uvedené vietky problémy, ktoré systém identifikoval.
Problémy su zoskupené do 2 kategdrii:
= Upozornenia (Warning): upozornenie je problém identifikovany
systémom, ale je na rozhodnuti Ziadatela, ¢i ho opravi.
= Chyby (Error): je nevyhnutné opravit vetky chyby, bez ich opravy sa totiz
Ziadost nemoze predlozit.

o Next (Dalej): Ak kontrola bola Uspe$na a neboli zistené Ziadne chyby, potom méiete
pokragovat v procese podavania Ziadosti kliknutim na tlagidlo Next (Dalej). Tla¢idlo Next
(Dalej) vas posunie na tlagidlo Submit (Podat).

e Submit (Podat): Skontrolovand a riadne vyplnena Ziadost sa da predloZit pouzitim
tlacidla Submit (Predlozit). (Objavi sa len po Uspesnom skontrolovani a po kliknuti na
tla¢idlo Next (Dalej)). Aby sa zabranilo nahodilému predloZeniu, spyta sa systém
pouzivatela o potvrdenie. Po odoslani sa obsah Ziadosti nedad menit.

e Exit (Zavriet): Tu opustite obrazovku (ale vSetky zaznamenané Gdaje su ulozené).



3.1. ZALOZKA PREHLAD

Zalozka Overview (Prehlad) zobrazuje najdolezZitejSie ekonomické U(daje Ziadosti v
zrozumitelnej Strukture. VSetky poli¢ka su neaktivne, zaddvanie Udajov tu nie je povolené.
Ked otvorite obrazovku prvykrat, je prazdna; informacie moézete vidiet len vtedy, ked
zacnete vkladat udaje do zélozky Sheets to fill in (Listy na vyplnenie).

V zalozke Overview (Prehlad) je sekcia Main data (Hlavné udaje), v ktorej su uvedené:
e Priority (Prioritu), Area of Intervention (Oblast podpory) a Action (Opatrenie),

e Nazov a krajinu veduceho partnera,

e Pocet partnerov projektu podla krajiny,

e A pocet pridruzenych partnerov.

V zalozke Overview (Prehlad) je tieZ sekcia Financial summary (Financny suhrn)
¢ Total budget (Celkovy rozpocet) projektu,

e Vysku pozadovaného ERDF contribution (EBRD prispevku),

e State contribution (Prispevok statu)

e Own contribution (Vlastny prispevok).

Ulozba Overview (Prehlad) obsahuje aj kratky sthrn planovanych cielov a aktivit projektu.



Application - Filling Application Data

Call For proposal 1D: |HLISK 03j01 ‘

Project title: | ‘

Projeck acronym: l:l

sCrverview | Shests bofillin | Attachments|

- Main data
Priority: Project partners per countries:
1 [ L Mumb

| [The name of the lead partner and his country i

A~
Area of Intervention: —=
Action:
Lead partner name, country:
| | .

Mumber of associabed partners:

r Finandial summary
Total budget:

Project sumnmary:

ELR

Requested ERDF contribution:

State contribution:

ELR

Owan contbribution:

-

ELR

[ Delete l [ Check ] [ et = ] [ Exit

3.2. ZALOZKA LISTY NA VYPLNANIE

Svoj planovany project mézete podrobne popisat v zilozke Sheets to fill in (Listy na
vyplnenie). Riadky v tabulke pokryvaju takzvané pod-obrazovky s odkazom na rézne casti
projektu.



Application - Filling Application Data

Call For proposal I: |HUSK 09701 |

Project title: |Hungarian-5|ovakian Application |

Project acronym: HUSK Cormman

Overview | Sheets kofilin: | Attachments |

Mame
Main Data
Partnership
Cooperation criteria
Project descriptions
Chbjectives and activities
Budget
Indicators
Means of communication
Permits
Check list
Annexes

b

Guide!

The sheet contains the data of the partners in the project. Besides the primarily identifving data of partners, that is their ID, name and addresses,
their role in the particular project and contact persons in the particular project have to be specified. It is also here that the Further partner properties,
depending on their role in the project, have ko be provided here.

[ Delete ] [ Check ] [ Mext = ] [ Exit ]

Kazdy riadok sa mdze otvorit s tla¢idlom View (Nahlad) alebo Modify (Upravit). Tlaéidlo
View (Nahlad) poskytuje moZnost prehliadat udaje, kym tlad¢idlo Modify (Upravit)
umoznuje Udaje editovat alebo upravovat.

Tato kapitola ukazuje, ako sa maju oknd vypliat a aké typy Gdajov by sa mali poskytnut.

3.2.1. HLAVNE UDAJE

V okne MAIN DATA (Hlavné udaje):

= Vyplite prosim policka Project title (Nazov projektu) a Project acronym (Skratka
projektu). Skratka projektu je bud'skrateny nazov projektu alebo jeho skratka. Nazov
projektu by mal byt expresivny, ale kratky, kym skratka nazvu projektu by nemala
mat viac ako 25 znakov. Neskér sa bude pouZivat ako nastroj na identifikaciu
projektu.



= Zvolte prosim jeden prvok z poli¢ka Priority (Priorita), jeden z policka Area of

Intervention (Oblast podpory) a jeden z poli¢ka Action (Opatrenie), v rdmci ktorého

predkladate svoju Ziadost. Aby ste uviedli vSetko spravne, prestudujte si Prirucku pre

Ziadatela!

= Uvedte prosim planované trvanie projektu vyplnenim policok From year (Od roku),

From month (Od mesiaca), To year (Do roku) a To month (do mesiaca). Systém

vypocita hodnotu policka Number of months of duration (Pocet mesiacov trvania

projektu).

Main Data

Project title:

Project acronyrm:
Pricrity:

Area of Intervention:

Action:

Project duration

From year: Frarm manth:
Ta year: To month:

|Hungarian-SIOvakian Application |

Husi] |

| Enviranment, nature protection and accessibility

| Farilitating better horder-crossing across the border rivers

| Facilitating better border-crossings across the border rivers L
Mumber of months of duration:

Nezabudnite, 7e dizka vasho projektu nesmie presahovat 24 mesiacov (viac v Priru¢ke pre

Ziadatela).

3.2.2. PARTNERSTVO

V okne PARTNERSHIP (PARTNERSTVO) uvedte vase partnerstvo. Tu je mozné dodat novych
partnerov, upravit alebo odstranit existujicich alebo jednoducho $tudovat ich udaje.

Partnership

Rale

Partner ID

Abbreviation Country

City |

v

Close

Modify...

Delete

Okno PARTNERSHIP (PARTNERSTVO) je predvolene nastavené ako prazdne. Zacnite vasu
pracu uvedenim vsetkych partnerov. Ak kliknete na tlac¢idlo New (Novy), objavi sa vdm okno
TYPE SELECTION (ZADAJTE VYBER). Tu si musite vybrat spravny typ partnera.



Vyber mézete urobit dvojitym kliknutim na jeden zo spravnych typov partnera:

® Lead partner (Veduci partner) Type Selection

e Cross-border Partner (Cezhrani¢ny partner) T

Cross-border Partner

® Project partner (Projektovy partner)

Project Partner

Associate Partner

e Associated partner (Pridruzeny partner)

Partrer Without Budget

e Partner without budget (Partner bez rozpoctu).

Kazdy projekt musi mat Vedlceho partnera. Cezhrani¢ny partner je takisto povinny, okrem
pripadu, ked Veducim partnerom je EGTC. Ini partneri, ktori dostdvaju dotacie z projektu, su
Projektovi partneri. V pripade, ak Partner realizuje ulohy bez vyuzivania prispevku, musi sa
uvadzat ako Partner bez rozpoctu. Tito Partneri bez rozpoctu musia spinat kritéria
opravnenosti uvedené v dokumente Prirucka pre Ziadatefov (Guide for Applicants).
Kategéria PridruZzeného partnera sa pouziva vtedy, ked' sa partnerska organizacia zuc¢astnuje

na rozpocte bez pouzivania prispevku a nespifia kritéria opravnenosti.
Po zvoleni sa objavi okno PARTNERSHIP (PARTNERSTVO), ktoré ma tri zalozky:

e |dentification (Identifikacia)
e Representatives (Predstavitelia)

e Business data (Obchodné udaje)




3.2.2.1. Zalozka Identifikacia

Partnership - Project Partner.

i Identification | Representatives |i Business data|

r Partner data
Partner ID:

Type of institution:

Official name {in English):
Abbreviated (in orig. lang.):

Official address:

Mational kax number:

Community tax number:

| Chamber of commerce, collective business s...

Full name {in original language): |

Partner bype:

Reqgistry number:
Europedid ID number:
Legal entity file number:
Date of foundation:
Phone number:

Mobile number:

Fax number:

E-mail address:

Homepage:

|C0mpany

1M

L 1 1]
3] O I

}EIE]'EI':PE‘

 Partner data in project

Legal status: | Body of state administration i | Post address: Define. ..
Mumber of staff: | D|
[JEaTC
Address of branch officels):
Counkry City Address More...
5 MNew. ..
Modify. ..
K Delete

V tejto zdlozke su poli¢ka zoskupené do 3 sekcii.

e Udaje o partnerovi:

o Partner type (Typ partnera): neaktivne policko ukazujice typ partnera,
ktorého ste vybrali v predchddzajucom kroku.

o Partner

stlacite tlac¢idlo OK.

o Type of institution (Typ inStitucie): zvolte si jeden zo zoznamu typov

institucii. Je to povinné.

ID (ldentifikacné Cislo partnera):

neaktivne policko,

bude

generované systémom potom, ako ukonéite vkladanie Udajov o partnerovi a



Full name (in original language) - (Uplny ndzov v povodnom jazyku): Uvedte
oficidlny ndzov partnera v jeho povodnom jazyku: madarskom alebo
slovenskom. Toto poli¢ko je povinnost vyplnit.

Official name (in English) - (Oficidlny nazov (v anglictine): Uvedte tu prosim

oficidlne meno partnera v angli¢tine. Toto poli¢ko je dobrovolné.

Abbreviated (in orig. lang.) (Skrateny nazov (v pévodnom jazyku): Vytvorte
a uvedte tu skrateny ndzov partnera. Tato skratka sa bude pouzivat pre

rychlu a ahku identifikaciu. Toto poli¢ko je povinnost vyplnit.

Identification codes (Identifikaéné kody): Zadajte v tomto pripade DIC, resp.
danové identifikacné Cislo partnerov — resp. aspon jeden z nasledujucich
identifika¢nych kodov: narodné dariové Cislo, danové cCislo v Spolodenstve,
registracné Cislo, EuropeAlD identifikacné Cislo, Cislo pravnickej osoby.
Nezabudnite, ak je partner z Madarska, systém si bude vyzadovat Specialny
format pre narodné darové ¢islo. Format by mal byt takyto: XXXxxxxx-x-xx

Date of foundation (Datum zaloZenia): Zadajte alebo vyberte si datum
zaloZenia partnera. Ak by ste chceli pouZit data selektor kliknite na tlacidlo ....

Policko je dobrovolné.

Phone number (Telefénne Ccislo): Uvedte tu oficialne teleféonne Ccislo
partnera. Zadajte aj predvolbu krajiny, mesta, Cislo a klapku. Toto policko je

povinnost vyplnit.

Mobile number (Mobil): Uvedte tu oficidlne mobilné Cislo partnera. Zadajte
aj predvolbu krajiny, mesta, cislo a klapku. Toto policko je dobrovolné.

Fax number (Cislo faxu): Uvedte tu oficidlne &islo faxu partnera. Zadajte aj

predvolbu krajiny, mesta, Cislo a klapku. Toto poli¢ko je dobrovolné.

Email address (E-mailova adresa): Uvedte tu oficidlnu e-mailovi adresu

partnera. Toto poli¢ko je povinnost vyplnit.

Home page (Domovskd stranka): Uvedte tu oficidlnu domovsku stranku
partnera. Toto policko je dobrovolné.



o Official address (Oficialna adresa): Oficidlna adresa je povinna; musi byt

zaznamenand na  ‘vyskakovacom  okne  kliknutim na  tlacdidlo
Define...(Definovat). V okne ADDRESS (ADRESA) si zvolte krajinu pévodu
partnera, potom si zvolte prislusny NUTS Il regién, potom prislusny NUTSIII
region alebo akykolvek ekvivalentny administrativny region. Potom uvedte
postové smerové Cislo, mesto, ulicu a jej ¢islo. Pouzite policko PO Box, ak ste
neuviedli Ziadne postové smerové Cislo. VSeobecnym pravidlom je, Ze sa ma
uviest bud postové smerové Cislo alebo PO Box. Ak chcete adresu uloZit,
vyjdite z obrazovky stlacenim tlacidla OK.

Address @l
Address

Country: Hungary
WUTS II: Eszak-Magyarorszag
HUTS III or equivalent: | Négrad

Postal code:

City:

Street:

Number:

PO Box:

Composed address:

Hungary

Udaje o partnerovi projektu: Tu zaddvate dodatoéné Udaje o partnerovi, ako

o Legal status (Pravna forma): Vyberte si z ponukaného menu, ¢i pravne

postavenie vasho partnera je Public (verejny subjekt), alebo ekvivalent
verejného subjektu, Body of state administration (organ Statnej spravy)
alebo Private (sukromny). Pre viac info vid' Priru¢cku pre Ziadatelov. Je
povinnostou zvolit si pravne postavenie. Informacie o réznych druhoch
pravnej formy a aké maju jednotlivé pravne postavenia nasledné suvislosti
najdete v Prirucke pre Ziadatelov! Nezabudnite, Ze Udaje, ktoré tu uvediete,

budud urcovat vysku podpory a povinného spolufinancovania!

Number of staff (Pocet zamestnancov): Uvedte pocet zamestnancov vasho

partnera. Je povinné uviest pocet zamestnancov.

EGTC: Zaciarknite policko, ak vas partner je typom EGTC partnera. Toto
policko je dobrovolné. Ubezpecte sa, Ci ste to uviedli spravne, pretoze v
pripade, ak vas project bude Uspesny, budete musiet predlozit pred
podpisom zmluvy o prideleni finanéného prispevku pravny dokument. Ak sa
preukaze, Ze vas partner nie je prdvne registrovany EGTC a nemate Ziadneho
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dalsieho opravneného partnera z druhej strany hranic, projekt bude musiet
byt zamietnuty a zmluva sa nepodpise.

o Post address (Postova adresa): Uvedte postovu adresu partnera na
vyskakovacom okne potom ako si klinete na tla¢idlo Define...(Definovat...).
PreStudujte si popis Official address (Oficidlnej adresy) uvedeny vyssie.
Policko je dobrovolné.

e Address of branch office(s) (Adresa pobocky(liek): V tejto tabulke moéZete uviest

pobocku partnera, ak nejaki m3d, resp. ak tato pobocka vystupuje v projekte ako
partner. Kliknite na tlacidlo New...(Novy...) hned vedla tabulky, aby ste zadali pobocku.
V do6sledku toho sa objavi zndame okno ADDRESS (ADRESA). Ked uz zadate pobocky,
budete mat k dispozicii tlaCidlo Delete...(Vymazat...) a Modify...(Upravit...) na ich
Upravu a tlacidlo View...(Nahlad..) na ich prehliadanie.

Nezabudnite, Ze ak partner zucastriujuci sa na projekte (napriklad ako miestna pobocka)
nema pravnu subjektivitu, musi sa ako oficidlny partner uviest centrédla s pozadovanou
pravnou subjektivitou. Ale v tychto pripadoch sa musi uviest pobocka v cielovom
regione, aby sa splnila poZiadavka teritoridlnej opravnenosti partnera, inak to nebude
brané do Uvahy pri kontrole opravnenosti projektu a mohlo by to sp6sobit zamietnutie
Ziadosti.

Partnership - Project Partner

Identification iE'ﬁEﬁr'ééé'h't'é't'|'§fé'§'§| Business data

iZontact person
Name: | | [ Define... ] Phone number: E B Ell:l.fl:l
Contact person's position: | | Mobile num E E] i:l'l:ll"D
E-mail address: | | Fax number: E E] D—Ulj
Legal representative
Name: | | [ Define... ] Phone number: E E] 'D',:III:
Legal reprasentative’s position: | | Mobile number: E E] ’D'[:IJ’D
E-mail address: | | Fax number: E D 'D':JIE
- Founder organisation
Type of institution: | hamber of commerce, collective business s... I Fhone number: E E] 'D'I:I:I
Full name (jn original language): | | IMobile number: E E] ’E’:IJ"_‘
Official name (in English): | | Fax number: IE D 'D' ."l:l
Abbreviated (in orig. lang.): | | E-mail address: | |
Official address: Define... Homepage: | |
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V tejto zdlozke su poli¢ka zoskupené do 3 sekcii.

e Contact person (Kontaktnd osoba): Informujte tu STS o oficidlnej kontaktnej osobe

partnera.

o Name (Meno): méZete uviest na vyskakovacom okne nazvanom FULL NAME
(CELE MENO). Napiste Title (Titul), First name (Krstné meno), Middle name
(Druhé meno), Last name (Priezvisko) a ak je to relevantné, tak aj Suffix
(Priponu). V dolnej Casti okna si mozZete vybrat, v akom poradi chcete mena
uviest. Ak chcete zadané udaje o mene ulozit, stlacte tlacidlo OK a vyjdite z

okna.

Full Name §|
Elements
Tikler:
First narne:
Middle name:
Last name:
Suffix:
Zomposed Full name
Mame order: (%) First-Middle-Last
() Last-Middle-First
() Last-First-Middle
Full name:
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o Contact person’s position (Funkcia kontaktnej osoby): Uvedte funkciu
kontaktnej osoby.

o E-mail address (E-mailova adresa): Uvedte oficidlnu e-mailovd adresu

kontaktnej osoby.

o Phone number (Telefénne cislo): Uvedte oficialne telefonne cCislo kontaktnej
osoby. Telefénne ¢islo udavajte spolu s predvolbou krajiny, mesta,

telefénnym cislom a klapkou. Toto poli¢ko je povinnost vyplnit.

o Mobile number (Mobil): Uvedte oficidlne cislo mobilu kontaktnej osoby.
Cislo mobilu udévajte spolu s predvolbou krajiny, mesta, telefénnym &islom a
klapkou. Toto poli¢ko je dobrovolné.

o Fax number (Cislo faxu): Uvedte oficidlne ¢&islo faxu kontaktnej osoby. Cislo
faxu uddvajte spolu s predvolbou krajiny, mesta, telefénnym ¢Cislom a

klapkou. Toto policko je dobrovolné.

e |egal representative (Pravny zastupca):

o Name (Meno): MoéZete to uviest na vyskakovacom okne nazvanom FULL
NAME (CELE MENO). Napiste Title (Titul), First name (Krstné meno), Middle
name (Druhé meno), Last name (Priezvisko) a ak je to relevantné, tak aj Suffix
(Priponu). V dolnej Casti obrazovky si mézete vybrat, v akom poradi chcete
mena uviest. Ak chcete zadané Udaje o mene uloZit, stlacte tlacidlo OK a

vyjdite z okna.
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o Legal representative’s position (Funkcia pravneho zastupcu): Uvedte funkciu
pravneho zastupcu.

o E-mail address (E-mailova adresa): Uvedte oficidlnu e-mailovd adresu

pravneho zastupcu.

o Phone number (Telefénne cislo): Uvedte oficidlne telefénne Cislo pravneho
zastupcu. Teleféonne Cdislo uddvajte spolu s predvolbou krajiny, mesta,

telefénnym cislom a klapkou. Toto poli¢ko je povinnost vyplnit.

o Mobile number (Mobil): Uvedte oficidlne ¢islo mobilu prdvneho zastupcu.
Cislo mobilu udévajte spolu s predvolbou krajiny, mesta, telefénnym &islom a
klapkou. Toto poli¢ko je dobrovolné.

o Fax number (Cislo faxu): Uvedte oficidlne &islo faxu pravneho zéastupcu. Cislo
faxu uddvajte spolu s predvolbou krajiny, mesta, telefénnym ¢Cislom a

klapkou. Toto policko je dobrovolné.

Zakladatelskd organizacia: Miesto pre uvedenie podrobnych informacii o zakladatelskej

organizacii, ak je to relevantné. Ma sa to vypiiiat v pripade, ak je partner priamo riadeny
inou organizaciou, ako napriklad v pripade strednej skoly, ktord je riadena regiénom a
pod.

o Type of institution (Typ inStitlcie): vyberte jeden z typov institlcie

uvedenych v rozbalovacom menu.

o Full name (in original language) (Celé meno) (v pévodnom jazyku): Uvedte
oficidlne meno zakladatelkej organizacie v jej povodnom jazyku: madarcine

alebo slovencine.

o Official name (in English) (Oficidlne meno) (v anglictine): Uvedte oficialne
meno zakladatel'skej organizacie v anglictine.

o Abbreviated (in orig. lang.) (Skratené meno) (v povodnom jazyku): Vytvorte
a uvedte skratené meno zakladatelskej organizacie. Tato skratka sa bude

pouzivat pre rychlu a jednoduchu identifikaciu.
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o Phone number (Telefénne Ccislo): Uvedte oficidlne telefénne dislo
zakladatelskej organizacie. Telefénne cislo uddvajte spolu s predvolbou
krajiny, mesta, telefonnym ¢islom a klapkou.

o Mobile number (Mobil): Uvedte oficialne Ccislo mobilu zakladatelskej
organizacie. Cislo mobilu uddavajte spolu s predvolbou krajiny, mesta,

telefénnym cislom a klapkou.

o Fax number (Cislo faxu): Uvedte oficidlne ¢islo faxu zakladatelskej
organizacie. Faxové Cislo udavajte spolu s predvolbou krajiny, mesta,

telefénnym cislom a klapkou.

o Email address (E-mailovd adresa): Uvedte oficidlnu e-mailovd adresu
zakladatel'skej organizacie.

o Home page (Domovska stranka): Uvedte oficidlnu domovskd stranku

zakladatel'skej organizacie.

o Official address (Oficialna adresa): Kliknutim na tlacidlo
Define...(Definovat...) na vyskakovacom okne sa uvedie oficidlna adresa. V
okne ADDRESS (ADRESA) si vyberte krajinu povodu zakladatelskej
organizacie, potom si vyberte prislusny NUTS Il regién, potom prislusny
NUTSIII regidn alebo iny ekvivalentny administrativny regiéon. Potom uvedte
poStové smerové Cislo, mesto, ulicu a jej Cislo. Policko PO Box sa pouZzije
vtedy, ak ste neuviedli posStové smerové Cislo. VSeobecnym pravidlom je, Ze
sa uvadza bud postové smerové Cislo alebo PO Box. Ak chcete uloZit udaje o

adrese, stlatenim tlacidla OK opustite obrazovku.

3.2.2.3. Zalozka Ekonomické udaje

V tejto zdlozke su poli¢ka zoskupené do 4 sekcii:
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Partnership - Project Partner.

| 1dentification | Representatives | Business data

Capacity | Project management experience of partner: [~ Last closed budgetary year - =]
Project Litle Total budget Type Reg. ID Mare... Annual revenue: | D.DD| ELR
e Mew | Total balance: | D.DD| ELR.
Modify. .. l Result: | 0.00| | EUR
Delete Relevant vear:
bt
Locations:
Counkry MUTS IT MUTS IIT MUTS ¥ Mare, ..
b Mew...
Modify. ..

Delete

I£3

Bank accounts:

Account number

Primary Mare...

|

New...

Modify. ..

Delete

<

e Capacity/Project management experience of partner (Kapacita/Skusenosti partnera s

riadenim projektov): Uvedte informdcie o predchadzajucich skisenostiach partnera s

riadenim projektov. Kliknite na tla¢idlo New...(Novy...), aby ste uviedli skisenost. Objavi

sa vam vyskakovacie okno s niektorymi polickami, ako:

O

Project title (Nazov projektu): Nazov projektu, ktorym sa preukazuju ziskané

skdsenosti.
Total budget (Celkovy rozpocet): Uvedte celkovy rozpocet daného projektu.

Type of participation (Typ ucasti v projekte): Vyberte si jeden zo 4 typov
Ucasti: drzitel projektu, partnerskd organizacia, pridruzeny partner,
kontrahované sluzby.

Name of programme (Nazov programu): Nazov programu, pod ktory projekt
patri.

Reg. ID (Registracné identifikacné cislo): Nazov registratného
/identifikaéného kddu projektu.
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o Description/Results (Popis/Vysledky): Slovne popiste projekt, jeho aktivity a
vystupy.

Potom ako vytvorite C¢ast skusenosti, budete mat k dispozicii tlacidla
Delete...(Vymazat...) a Modify...(Upravit...) na Upravy textu a tladidlo View...(Nahlad...)

na ich prehliadanie. Ak budete chciet zadané Udaje ulozit, stlacenim tlacidla OK opustite
okno.

Capacity f Project management experience of partner rg|
Project title: | |
Tatal budget: | D.UD| ELR.

Type of participation | 1 - project halder v |

Mame of programme: | |

Req. ID: | |

Description | resulks:

Guide:

Give the required data in the above fields and describe the main results s
of the project specifving the exact input your organisation provided. Please,

be .
aware that this information will be used for the quality assessment criterion 4

Ok ][ Cancel ]

e last closed budgetary year (Posledny uzavrety rozpoctovy rok): Uvedte financ¢né udaje o
poslednom rozpoétovom roku partnera.

o Annual revenues (turnover) (Rocné prijmy (obrat)): Suma v EUR. Toto

poli¢ko je povinnost vyplnit.

o Annual expenditures (costs) (Rocné vydavky (naklady)): Suma v EUR. Toto
poli¢ko je povinnost vyplnit.

o Total annual balance (result) (Celkova rocna uzavierka (Vysledok)): Suma v

EUR. MéZete uviest aj negativne sumy. Toto poli¢ko je povinnost vyplnit.

o Relevant year (Prislusny rok): Rok relevantnosti financnych udajov. Toto

poli¢ko je povinnost vyplnit.

Ak bola organizacia zalozena v minulom roku a nemozZe preto uviest prislusné udaje,
udajte rok jej vzniku a 0 vo vsetkych prislusnych polickach.
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e |ocations (Miesta): Uvedte tu vSetky miesta, kde sa vas projekt alebo niektoré jeho Casti

budd realizovat. Pouzite tladidlo New... (Novy...) hned vedla tabulky Locations (Miesta),
aby ste vytvorili nové miesto na vyskakovacom okne nazvanom LOCATION (MIESTO).

o Country (Krajina): Vyberte si Madarsko alebo Slovensko.

o NUTS II: Vyberte si vSetky opravnené NUTS Il regiény Madarska alebo
Slovenska. (V zavislosti od krajiny.)

o NUTS Il or equivalent (NUTS Ill alebo ekvivalent): Vyberte si vsetky
opravnené NUTS Il regidny (v zavislosti od NUTS Il regionu). Ak NUTS Il
region nie je relevantny, moOzZete namiesto toho vybrat iny ekvivalentny
administrativny celok. (Zoznam bude definovany STS, nie je mozné vytvarat
nové prvky.)

o NUTS V: Uvedte nazov prislusného NUTS V regidnu.

Location rg|
Zounkry: | Slovakia L |
MIJTS II: | Bratislawsky kraj L |

MUTS IIT ar equivalent: | Bratislawsky kraj

NUTS v: Bratislaval |

[ Ok ][ Cancel ]

Ak chcete uloZit Udaje o mieste, stlacenim OK tlacidla opustite obrazovku. Po vytvoreni
Miesta budete mat k dispozicii tla¢idla Delete...(Vymazat...) a Modify...(Upravit...) pre
Upravy tohto textu a tlacidlo View...(Nahlad...) na jeho prehliadanie.

e Bank accounts (Uéty v banke): Tu uvedte tie Géty v banke, ktoré su pre realizaciu

projektu relevantné. Kliknite na tlacidlo New...(Novy...) a zadajte nové cislo uctu. Objavi
sa vyskakovacie okno BANK CONNECTION (BANKOVE SPOJENIE):

o Account number (Cislo Gétu): Uvedte Gplné &islo ucétu.
o Primary (Primarny): Ak je to vas primarny ucet, zaskrtnite toto okno.

o Bank (Banka): Uvedte oficidlny ndzov banky.
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o IBAN: Uvedte medzinarodny format bankového uctu (IBAN). Do kazdého
policka mozZete uviest len 4 Eisla.

Bank Connection

General data

Account number:
Bank:

IBAM:

X

[] Primary

[ (o]'4 ][ Cancel ] [ Help... ]

Vzdy, ked' chcete ukondit, ulozZit viozené Gdaje a opustit okno, kliknite na tlacidlo OK.

3.2.3. KRITERIA PRE SPOLUPRACU

Na obrazovke COOPERATION CRITERIA (KRITERIA PRE SPOLUPRACU) musite zadefinovat

hodnoty pre kazdé kritérium.

Vyberte si jedno z kritérii kliknutim na neho, potom si vyberte prvok z rozbalovacieho menu

policka Value (Hodnota) na lavej strane, potom uvedte zddvodnenie alebo vysvetlenie

vasho vyberu v policku Description (Popis). Tento proces opakujte pre kazdé kritérium.

Pozadované informdcie na obrazovke COOPERATION CRITERIA (KRITERIA NA SPOLUPRACU)

(blizSie informacie ordznych kategdéridch ndjdete v Hodnotiacej tabulke pre kontrolu

spOsobilosti (Evaluation grid for the eligibility check), ktoré su sucastou balika Ziadosti):

Uroveri spoluprace 1
(Spolocna
projektu)

priprava

N/A, Ano a Nie si moZete vybrat z rozbalovacieho menu.
Spoloénd priprava (podrobne popiSte pripravnu fazu,
rozpracovanie projektovej myslienky, napadu na projekt,
vytvorenie partnerstva, spésob definovania projektovych
aktivit, stretnutia suvisiace s pripravou projektu a pod...)

Uroveri spoluprace 2
(Spolocna realizacia

projektu)

N/A, Ano a Nie si moZete vybrat z rozbalovacieho menu.
Spolo¢na realizacia (podrobne popiSte spdsob, akym sa
partneri zucastiuju na realizacii aktivit vsulade sich
pridelenym rozsahom aich skusenostami. Nezabudnite:
Veduci partner acezhrani¢ni partner musia realizovat,
kazdy z nich, minimadlne jednu klti¢ovu aktivitu!)

Urovef spoluprace 3

(Spolocné financovanie

N/A, Ano a Nie si moZete vybrat z rozbalovacieho menu.

Spolo¢né financovanie (podrobne popiSte podiel
finanénych zdrojov partnerov, ktorymi budd financovat
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realizacie projektu)

svoje aktivity. Daldie informéacie najdete v Prirutke pre
Ziadatelov avHodnotiacej tabulke pre kontrolu
sposobilosti.)

Uroven spoluprace 4
(Spolocny
projektu)

personal

N/A, Ano a Nie si mozete vybrat z rozbalovacieho menu.
Spolocny personal (podrobne popiste sposob spolo¢ného
podielania sa na ulohach a zodpovednostiach jednotlivych
partnerskych organizacii v spoloénom projektovom time s
minimalne 1 HU a 1 SK ¢lenom timu.)

Propetties
Mame Yalue
Level of joint cooparation 1 ~ walue: \ nfa vl
Level of joint cooperation 2
Level of joint cooperation 3 Description:
Level of joint cooperation 4
Guide:
Jnint. development {detail the preparatory phase, the elaboration of the project idea, establishing
the partnarship, way of defining the project activities, project praparatory mestings, ete...)
-

3.2.4. POPIS PROJEKTU

V okne PROJECT DESCRIPTIONS (POPIS PROJEKTU) musite podrobne slovne popisat kazdu
tému uvedenu na lavej strane. Po vybrani si danej témy sa tento popis vkladd do policok

Description (Popis) podla jednotlivych tém. Je povinné uviest popis vsetkych tém. Precitajte

si tieZ sUvisiacu prirucku.

Project Descriptions

(X

Short labels

Project justification
Target groups

Summaty of overall and specific objectives

Contribution to the development strategies
Cross-border impact

Details of the project implementation
Geographical lacation of activities

Intraduction of the Partner organisations
Preparatory activities, necessity of permits
Matura 2000 areas

Multiplier effect, innowative approach
Sustainability and capitalization of praject resulks
Institutional structures

Drescription:

~
Guide!
Flease describe the overall objectives of the project referring to the objective of the given measure
described in the Guidelines For Applicants document. Give the specific goals as clear as possible in line with
wour project activities/planned results,

-
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Pozadované podrobné informacie na obrazovke PROJECT DESCRIPTIONS (POPIS PROJEKTU):

Suhrn vSeobecnych a
Specifickych cielov

PopiSte vSeobecné ciele projektu vztahujuce sa na ciele
daného opatrenia popisaného v Prirucke pre Ziadatelov.
Uvedte Specifické ciele ¢o najjasnejSie v sulade
s aktivitami/planovanymi vysledkami vasho projektu.
Tento text bude sluzZit ako zdévodnenie, Ze dany projekt je
uplne v sulade s cielmi programu a jasne uvadza pridanu
hodnotu v kontexte hlavného ciela (ktorym je cezhrani¢na
spolupraca). Popis by mal byt kratky, ale velmi Specificky
o tom, aké vysledky/ucinky projekt dosiahne.

Zdovodnenie projektu

Kratky popis pociatocnej situdcie (sucasnd situdcia, popis
problémov, ktoré sa maju riesit a motivacia na ich
rieSenie).

Tieto informacie budu délezité pre hodnotitelov, &i je
projekt zaloZeny na skutocnom probléme/rozvojovej
potrebe. Ked budu k dispozicii len obmedzené financné
prostriedky, ti, ktori budu o projektoch rozhodovat,
zvyknU rieSit najvainejSie potreby, ktoré maju jasny
cezhrani¢ny charakter.

Cielové skupiny

Uvedte azdo6vodnite, ktoré priame anepriame cielové
skupiny budud mat prinos z projektu. PopiSte spdsob ich
Ucasti pri realizdcii aktivit a vyuZivani vysledkov.

Jednym z klti€ovych prvkov Uspesného projektu je spdsob,
akym budu cielovi aktéri vyuzivat vysledky. Projekt
nemoze byt Gspesny, ak nie su cielové skupiny dostato¢ne
motivované na Uucasti na samotnom projekte alebo
vyuzivani poskytnutych vysledkov.

Prinos rozvojové

stratégie

pre

Sulad cielov projektu so sektorovymi a teritorialnymi
strategickymi nariadeniami/prioritami.

Uvedte prislusné Casti narodnych/regionalnych
rozvojovych programov alebo stratégii, do ktorych vas
projekt zapada a popiste jeho prinos pre ne.

Aktivity projektu, ktoré sa budd financovat ztohto
programu su najefektivnejsie vtedy, ak su vsulade
s existujucimi rozvojovymi nariadeniami. VSetky aktivity
financované zverejnych zdrojov musia zapadat do
kontextu inych verejnych rozvojovych programov.

Cezhraniény dopad

Specifikujte cezhraniény dopad ako vysledok realizacie
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planovanych aktivit projektu. Zdoraznite prinos projektu
pre splnenie cezhrani€nych potrieb. Popiste nové alebo
posilnené cezhraniéné struktury alebo spolo¢né vyuzivanie
vysledkov projektu.

Uvedte vasSe argumenty, ¢i planovany projekt jasne
zapada do oblasti cezhrani¢nej spoluprace. Definujte
prvky, ktoré preukazuju cezhraniény charakter projektu.
Napr. zapojenie vyvazenych cezhraniénych cielfovych
skupin, alebo planované vysledky maju prinos pre obidve
strany hranic atd...

Uvedte podrobnosti ocakavanych skutoénych dopadov,
nielen vSeobecné ocakavania zdavislé od externych
okolnosti.

Podrobnosti o realizacii
projektu

PopiSte planované aktivity projektu vlogickom slede,
ktoré vedu k planovanym vystupom/vysledkom. Pri popise
aktivity Specifikujte vystupy/vysledky a uvedte
zodpovedného partnera.

Tato Cast ukaze hodnotitelom, ¢i bol projekt pripraveny
dostatocne pozorne a ¢i dané aktivity boli definované na
dosiahnutie  vysSSie  uvedenych  vystupov/vysledkov.
Aktivity musia byt v Gzkej suvislosti s vysledkami, ktoré sa
maju dosiahnut. Okrem toho uvedte, ¢i prislusni partneri
boli zapojeni do inych projektov amaju dostatok
skusenosti a kapacity na Uspesnu realizaciu planovaného
projektu.

Geografické umiestnenie
aktivit

Specifikujte geografické umiestnenie aktivit podla
partnerov. Specifikujte minimalne NUTS Il celky
(megye/samospravny kraj) aak je to moiné aj osady,
najma v pripade infrastruktirnych investicii.

Toto poskytne hodnotitelom informacie na identifikovanie
daného regiénu.

Nezabudnite, Ze ak je naplanované realizovat niektoré
aktivity mimo opravneného programového Uzemia,
musite to jasne zdovodnit, kedZe to bude predmetom
hodnotenia.

Predstavenie partnerskych
organizacii

PopiSte rozsah aktivit, Uzemnu poOsobnost, prislusné
skusenosti a hlavné ulohy v projekte.

Musi to byt dostatoc¢ne informativne, aby hodnotitel vedel
posudit, ¢i su partneri schopni zrealizovat planovany
projekt.

Pripravné aktivity, potreba

V sulade s Priru¢kou pre Ziadatelov Specifikujte, €i treba

22




povoleni

uviest nejaké naklady, ktoré boli potrebné na pripravu
projektu. Podrobne popiste kazdu aktivitu/naklad, ked' sa
(teraz alebo v buducnosti) objavi, aké fyzické vystupy
st/budl ztohto ndkladu k dispozicii. VSetky takéto
naklady potrebné na pripravu projektu musia spadat do
vopred definovanych kategdrii a musia sa objavit pred
podpisom Zmluvy o podpore. Podrobnosti o kazdej
kategorii najdete v Prirucke pre opravnenost nakladov
(Guide of Eligibility of costs).

Popiste tiez, ¢i sU na realizaciu projektu potrebné nejaké
stavebné povolenia (podrobnosti o povoleniach treba
uviest v Casti “Permits” —, Povolenia“).

Udaje ostavebnych povoleniach su najdélezitejsie,
pretoze ERDF zmluva s vybranymi projektmi sa nemobzie
podpisat, pokial nie su k dispozicii prislusné povolenia.

Natura 2000 a iné chranené
Uzemia

Specifikujte, ¢&i vase projektové aktivity budd mat
akykolvek dopad na Zivotné prostredie. Ak ano,
Specifikujte v sulade svyssSie popisanym “geografickym
umiestnenim aktivit”, ¢i ma vplyv na niektoré oblasti
Natura 2000. Ak ano, popiste, Ci ste oslovili prislusny
organ ochrany prirody so Ziadostou o povolenia a aké bolo
stanovisko daného organu.

Nezabudnite, Ze je potrebné priloZit potvrdenie od
prislusného organu ochrany prirody, Ze projekt nebude
mat negativny dopad na Ziadnu chranenu oblast. Nesmu
byt financované Ziadne aktivity, ktoré by mali nepriaznivé
dopady na chrdnené oblasti.

Ak je to relevantné, uvedte S3Specidlne alebo priame

poziadavky  prislusného orgdnu na  zabranenie
nepriaznivych dopadov na chranené uzemia.

Multiplikaény efekt,
inovativny pristup

PopiSte moznost rozsirenia aktivit/vysledkov projektu aj
do buducnosti. PopiSte tiez nové metddy rieSeni
definovanych problémov, resp. inovacie v projekte.

Udrzatelnost a kapitalizacia
vysledkov projektu

Specifikujte a popiste planované aktivity v minimélne 5-
rocnom obdobi ich udrzatelnosti tak, aby sa zabezpedila
finan¢na a institucioalna udrzatelnost vystupov/vysledkov.

Uvedomte si, Ze ide oudrzatelnost dosiahnutych
vysledkov, nie o dodrZanie principu udrzatelného rozvoja.
Program hladd trvalé vysledky so zodpovedajucimi
Casovymi intervalmi.

InStituciondlne Struktury

Uvedte $truktiru riadenia projektu. Specifikujte, &i pre
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riadenie uloh pouZijete interné alebo externé kapacity.
PopiSte opatrenia na koordindciu a tok informacii medzi
partnermi.

3.2.5. CIELE A AKTIVITY

V okne OBJECTIVES AND ACTIVITIES (CIELE A AKTIVITY) wvytvorte zoznam planovanych
projektovych aktivit. Okno je predvolene nastavené ako prazdne; neskér tu budd uvedené

vsetky aktivity. Je mozné vkladat nové aktivity, upravovat alebo odstrafiovat existujlce

alebo jednoducho len prehliadat uvedené udaje.

Objectives and Activities El

Activities:

jin]

Mame

Clase

Zacnite pracovat tym, Ze kliknete sa tlacidlo New...(Novy...) a vypliite okno ACTIVITIES

(AKTIVITY).

ID (Identifikacné cislo) aktivity systém automaticky vygeneruje. Okrem toho v tomto okne

@)

@)

urcite nazov aktivity — pole Name (Nazov),

vyberte partnerov, ktori su zodpovedni (resp. ktori su financne zapojeni
v danej aktivite) za realizaciu danej aktivity — tabulka Responsible partners

(Zodpovedni partneri), (vyber z viacerych moznosti)

vyberte partnerov, ktori su tieZ zapojeni do procesu realizacie aktivity —
tabulka Other partners involved (Ostatni zapojeni partneri), (vyber

z viacerych moznosti)

popiSte samotnu aktivitu — policko Description (Popis), (Uvedte niektoré
technické, meratelné podrobnosti, ktoré umoznia hodnotiteflom zhodnotit, ¢i
pldnovand aktivita jasne prispieva k dosiahnutiu vysledkov projektu)
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o Uvedte a vysvetlite rizika, ktoré sa mozu objavit pocas realizacie projektu —
policko Risks (Rizika). (Dobre definované rizikd mozu znamenat, Ze projekt
bol pozorne vypracovany a zabezpecluje, ze sa pripadnym rizikdm da pocas
realizacie projektu predist.)

o vyberte si obdobia, poéas ktorych bude aktivita realizovanda — tabulka

Relevant periods (Prislusné obdobia),

o pridajte odhadované naklady na aktivitu — policko Est. cost of the act.
(Odhadované naklady na aktivitu). Tato suma poméze identifikovat, ktora
aktivita predstavuje klu¢ovy pilier v ramci projektu.

Activities 3]
e | |
Responsible partners; Other partners involved:

Mame Search... MName Search...
- -
v v
Description: Risks:
ot et Est. cost of the act.: 0.00| EUR
Mame Search...
-~
e

Viac instrukcii ako pouZivat toto okno najdete v kapitole Hiba! A hivatkozasi forras nem
talalhatd. Hiba! A hivatkozasi forras nem taldlhaté. (Komunikaéné prostriedky).

3.2.6. ROzPOCET

Na obrazovke BUDGET (ROZPOCET) prosim vyplfite vag podrobny rozpoétovy plan.

Rozpocet musi byt vyplneny podla toho, ¢i je partner platcom DPH alebo nie je. Organizacie,
ktoré maju moznost odpocitat si DPH, musia vyplnit rozpocet netto, teda bez DPH.
Organizacie, ktoré si nemo6zu odpocitat DPH, musia vyplnit rozpocet brutto, teda vratane
DPH.
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Logicky by ste mali zacat zadavat Udaje manudlne na partnerskej Urovni, ale systém
automaticky da dokopy rozpocdet projektu na zaklade Gdajov na Urovni partnerov. Upravovat
mozete iba biele policka, Sedé vyplIni systém.

Budget Fz‘
Guide: Source of co-financing

The upper part af the screen contains the agaregated | | Total budget: 10,000,00 EUR, ERDF contribution: | gso0.00) EUR [ ss.00|%
budget data For the whole project. The individual

budgets of each partner can be recarded an the lower | oy private contribution: 0,00 EUR State contribution: | 1,000.00| EUR | 10.00|°fv
part of the screen. Here vou can provide the cost -

Fd;rf[::;@” iz e ZElnE Ensl RS Tatal elig. public amourt: 10,000.00] EUR: Owin publc contribution: | sonoo| e [ s00)%

The system aggregates the costs on partner level and
calculates the ERDF-State-Cwn privatefpublic
breakdown according to the co-financing source data

plctder Flanned net revenue: ELR
Project partner Total budget Gy Source of co-financing of selected partner | le’t| Total spending Forecast For selected partner per periods
LP - HUSK 5,000.00 |EUR. ~ 3 i Vi
PP - Bratislava Centr 5,000.00 |ELR. Epcoctle IR G, [ vew. |
i ~
1. Preparation costs 2,500.,00 [EUR A Wodify...
2. Personal costs 0,00 [ELR.
3. Travel and accommodation costs 0,00 [ELR,
4. External services 0.00 |EUR
5. Equipment costs 2,500.00 [EUR
6. Investment costs 0.00 [EUR
7. Adrinistrative costs 0,00 [EUR
2 s

Obrazovku BUDGET (ROZPOCET) mozno rozdelit do dvoch &asti:

= Horna dast uchovava rozpocet na urovni projektu (Source of co-financing (zdroj
spolufinancovania)).
= Dolnd ¢ast uchovéava rozpocet na Urovni partnerov. Tuto cast tvori tabulka partnerov
a 3 rozpoctové tabulky:
o Source of co-financing of selected partner (zdroj spolufinancovania
vybraného partnera)
o Detailed partner budget table (podrobna rozpoctova tabulka partnera)
o Total spending forecast for selected partner per periods (celkové ndklady
predpokladané pre vybraného partnera za urcité obdobia)

3.2.6.1. Podrobna rozpoctova tabulka partnera

Vyberte partnera vlavo kliknutim na jeho meno avyberte Detailed partner budget table
(Podrobnt rozpoctovu tabulku partnera) kliknutim na tento nazov. Tu mézZete zaznamenat
pldnované vydaje do rozpoctovych poloziek. Kliknite na rozpoctovu polozku - napr. Cestovné
a ubytovacie néaklady — a nasledne kliknite na tladidlo Modify... (Upravit...). Nasledne sa
otvori nové okno COST (NAKLADY) s podrobnej$imi rozpoctovymi polozkami.
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Cost [’5

Budget Line: |3. Travel and accommaodation costs | Arnount: | D.DDl EUR
Budget Lines:
Eudaet line Amaunt Curr, Wiew, ..

3.1, Transpork 0.00 EUR ~ Modify...
3.2, Per diem 0.00 |EUR

3.3. Accommodation 0.00 |EUR

bt
[ o | [ cancel |

Kliknite na podrobnejsiu rozpoc¢tovu polozku a opat stlacte tlacidlo Modify... (Upravit...).
Objavi sa dalSie okno COST (NAKLADY), kde je nutné uviest planovand sumu vydavkov
a doplnit PODROBNY popis prislu$ného vydavku (Description) Uzavrite okno tlacidlom OK.

Budget Line: |3. 1. Transport |

Arnounk: | D.DD| ELIR

Description:

[ oK ][ Cancel ]

Prosim, uvedte vSetky pldnované vydavky do vsetkych rozpoctovych polozZiek podla postupu
popisaného vyssie.
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Pod rozpocétovymi polozkami 4 External services (4 Externé sluzby) a 5 Equipment costs (5
Naklady na vybavenie) uvidite podrobnejsie rozpoctové polozky tretej Urovne bez presnych
pomenovani. Vtomto pripade by ste si mali ujasnit, kolko ztychto podrobnejsich
rozpoctovych poloziek potrebujete a ako by ste chceli zoskupit vase vydaje s oCislovanim,
aby boli pre Vas c¢o najlogickejSie. Vyplnte do tychto podrobnejsich poloziek sumy
a v polickach Description (Popis) tieto sumy vysvetlite popisanim sposobu ich vypoctu
s udanim poctu jednotiek ajednotkovej ceny. Vyplnenie policka Description (Popis) je
povinné. Nezabudnite, Ze refundované mo6ziu byt len opravnené ndklady, preto
nedostatocné zdovodnenie tychto ndakladov moZe spbsobit zamietnutie takychto
nakladovych poloziek.

Budget Line: |4.2. Conferences, seminars - fees of leckurers [ performers | trainers | experts | Amount: | D.UD| ELR
Budget Lines;

Budget line Wiew..,
il - Modify. ..
H22 Budget Line: [4.2.1 |
AGE udget Line: 21
42,4, Amounk: | 0.00f  EUR

Descripkion:
Ok ] [ Cancel ] [ Cancel ]

3.2.6.2. Zdroj spolufinancovania vybraného partnera

V nasledujucom kroku otvorte zdlozku Source of co-financing of selected partner (Zdroj
spolufinancovania vybraného partnera) kliknutim na jej ndzov. Tam najdete agregovany
rozpoCet partnera. VSetky policka su neaktivne a spocitané automaticky systémom azZ na
Planned net revenue (Planovany cisty prijem).
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Suma vlastného podielu na spolufinancovani sa pocita automaticky. Do rozpoctu bude
zahrnuté presne pozadované minimum vlastného prispevku. U sikromnych organizacii
bude vlastny prispevok oznadeny ako sukromny. U verejnych institdcii sa bude podcitat
s10% Statnym spolufinancovanim a85% financovanim z Eurépskeho fondu
regionalneho rozvoja. Pre institlcie spadajlce do kategodrie ,,organ Statnej spravy” bude
vlastné spolufinancovanie 0 % a bude sa pocitat s 15 % vladneho spolufinancovania a 85
% spolufinancovania z Eurépskeho fondu regionalneho rozvoja. Pri vypliiani kategérie v
okne ,,Partnership” (Partnerstvo), davajte pozor, ktoré ,Legal status“ (Pravna forma)
v sekcii “Partner data in project” (Udaje o partneroch projektu) vyberiete. Vidy si
spravnost kategdrie overte v Prirucke pre Ziadatelov. V pripade pochybnosti poZiadajte
o vysvetlenie Spolocny technicky sekretariat!

A. Legal Status (Pravna forma) = Public or Public equivalent (Verejna institticia alebo
ekvivalent verejnej institticie):

o Total budget (Celkova suma rozpoctu): Suma vsetkych vydavkov zadanych podla
rozpoctovych polozZiek.

o ERDF contribution (Prispevok z Eurépskeho fondu regionalneho rozvoja) — suma
a %: 85% z policka ,Total eligible public amount” (Celkova opravnena verejna
podpora).

o State contribution (Statny prispevok) — suma a %: 10% z poli¢ka ,Total eligible
public amount” (Celkova opravnena verejna podpora).

o Own public contribution (Vlastny verejny prispevok) — suma a %: 5% z policka
»Total eligible public amount” (Celkova vyska opravnenej verejnej podpory).
Own private contribution (Vlastny sukromny prispevok): 0% a prazdne policko.

o Total eligible public amount (Celkova vySka opravnenej verejnej podpory):
Celkovy rozpocet minus vlastny sikromny prispevok, teda vtomto pripade sa
rovna celkovému rozpoctu.

o Planned net revenue (Planovany Cdisty prijem): V predvolenom nastaveni

prazdne. Zadajte tu planovany Cisty prijem vasho partnera.
B. Legal Status (Prdvna forma) = Body of state administration (Organ Statnej spravy):

o Total budget (Celkova suma rozpoctu): Suma vsetkych vydavkov zadanych podfa

rozpoctovych polozZiek.
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ERDF contribution (Prispevok z Eurépskeho fondu regiondlneho rozvoja) — suma
a %: 85% z policka , Total eligible public amount” (Celkovd opravnena verejna
podpora).

State contribution (Statny prispevok) — suma a %: 15% z policka ,Total eligible
public amount“ (Celkova opravnena verejna podpora).

Own public contribution (Vlastny verejny prispevok): 0% a prazdne policko.
Own private contribution (Vlastny sukromny prispevok): 0% a prazdne policko.
Total eligible public amount (Celkova vyska oprdvnenej verejnej podpory):
Celkovy rozpocet minus vlastny sikromny prispevok, teda vtomto pripade sa
rovna celkovému rozpoctu.

Planned net revenue (Planovany CdCisty prijem): V predvolenom nastaveni
prazdne. Prosim, zadajte tu planovany Cisty prijem Vasho partnera.

Legal status (Pravna forma) = Private (InStitucia podla stikromného prava)

)

Total budget (Celkova suma rozpoctu): Suma vsetkych vydavkov zadanych podla
rozpoctovych poloziek.

ERDF contribution (Prispevok z Eurépskeho fondu regiondlneho rozvoja) — suma
a %: 85% z policka , Total eligible public amount” (Celkovd opravnena verejna
podpora).

State contribution (Statny prispevok) — suma a %: 15% z policka ,Total eligible
public amount“ (Celkova opravnena verejna podpora)..

Own public contribution (Vlastny verejny prispevok): 0% a prazdne policko.
Own private contribution (Vlastny stukromny prispevok) — suma a %: 5% z
policka , Total eligible public amount” (Celkova opravnena verejna podpora).
Total eligible public amount (Celkova vyska oprdvnenej verejnej podpory):
Celkovy rozpocet minus vlastny sukromny prispevok.

Planned net revenue (Planovany CcCisty prijem): V predvolenom nastaveni
prazdne. Prosim, zadajte tu pldnovany Cisty prijem vasho partnera.
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Budget E|

Guide: Source of co-financing

The upper part of the screen contains the agaregated | | Tobal budget: [ 10,000.00| EUR ERDF contribution: ‘ 3‘500.00‘ ELR | a5 | %
budget data for the whole project. The individual -— i

budgets of each partner can be recorded on the lower | | gy private contribution: 0.00] EUR State contribution: I 1,o00.00) EUR [ 1n.00|%
part of the screen. Here you can provide the cost !

?;f:[z;f;‘e” doun by bldges Inesiend period (a2 e Tatal elig, public amourt: 10,000,00] ELR O public contribution; | s00.00) ELR - | s00/%

The system aggregates the costs on partner level and
calculates the ERDF-State-Own private/public
breakdown according to the co-financing source data

Rlopce Flanned net revenue: | U‘DD-. ELR
P e Total budget cur Source of co-financing of selected partner | Detailed partner budget table | Total spending forecast for selected partner per periods
LP - HLUISK 5,000.00 [ELR e | al .
2 : | ERDF contribution: %
e ErETT— 5.000.00 [ELR. Total budget: I 5,000.00| EUR [ 4,250,00) ELR [ sso0 %
Own private contribution: 0.00| EUR State contribution: [ soo.00| ELR [ 1o.00]%
Total elig. public amaunt: i S,UUU.Uui EUR Own public contribution: | ZSEI.UEll ELR | 5.00/ %
R e | i
Planned net revenue: [ 7U’UEi EUR.
L |
o

3.2.6.3. Odhad celkovych vydavkov pre vybraného partnera za dané obdobia

V dalSom kroku prejdite na zadlozku the Total spending forecast for selected partner per
periods (Odhad celkovych vydajov pre vybraného partnera za dané obdobia) a vypliite
tabulku s odhadmi.

Tento odhad je pozadovany zdovodu planovania casového harmonogramu platieb
zrozpoCtu programu. Zadané sumy su indikativne, ale v pripade zavainej odchylky od
planovaného harmonogramu ¢erpania vydavkov by mohlo dojst k znizeniu vysky prispevku
z ERDF. Z tohto dévodu pri vypliovani tohto odhadu budte realisticki.

Nezabudnite, Ze tento program ma dvojuroviiovy proces refundacie, pricom moze trvat az
4-5 mesiacov od predloZenia zaplatenych faktur kontrolnym dradom do vyplatenia
prispevku z Eurépskeho fondu regiondlneho rozvoja.
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V tomto okne kliknite na Period (Obdobie) a potom stlaéte tlac¢idlo Modify (Upravit).

Budget X

Guide: i~ Source of co-finanding

The upper part of the screen contains the aggregated Total budget: 10,000.00

budget data For the whole project, The individual = i —
budgets of each partner can be recorded on the lower Qi private conbribution: _ EUR - State contribution: | LDDU.DD| ER - | 10.00
,000,

%a

ERDF contribution: | 8,500.00 EUR | 5.00

%o

part of the screen, Here you can provide the cost

data broken down by budget lines and periods (as a el ey e emann 1000000
Forecast).

The system aggregates the costs on partner level and
calculates the ERDF-State-Cwn privatefpublic
breakdown according ko the co-financing source data

il Planned net revenue: _ ELR

%a

(EUR | Own public contribution: | s e o [ s

[ Saurce of co-financing of selected partner ][ Detailed partner budget table || Total spending Farecast For selected partnier per periods |

Project partner | Total budget |
LP - UK. s,o00.00[EUR  |A) . _— ' y
PP - Bratislava Centr 5,000,00 |ELR. led | et eomen e T
period01 500,00 [EUR =
perioddZ S00.00 [EUR
periodd3 500,00 (EUR
period04 500,00 [EUR
perioddS S00.00 [EUR
perioddé 2,500.00 |[EUR
| )

Budget

Petiod | Eligible amount

500.00
500,00
500,00
500.00
2,500.00

3.2.6.4. Source of co-financing

Horna ¢ast okna BUDGET (ROZPOCET) sluZi na uchovanie Gdajov orozpolte na drovni
projektu. Tu nemusite ni¢ upravovat, kedZe systém agreguje vsetky informacie z partnerskej
urovne, ktoré ste predtym vyplnili.
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Mnozina poli, ktoré sa tu zobrazuju, je totozna s tou v zalozke Source of co-financing of the
selected partner (Zdroj spolufinancovania vybraného partnera) az na to, Ze jej hodnoty su

agregované z Udajov vsetkych partnerov.

= Total budget (Celkovy rozpocet): Suma celkovych rozpoctov vsetkych partnerov.

= ERDF contribution (Prispevok z Eurépskeho fondu regiondlneho rozvoja): Suma

prispevkov Eurépskeho fondu regiondlneho rozvoja pre vsetkych partnerov.

= State contribution (Statny prispevok): Suma $tatnych prispevkov vietkych parterov.

= Own private contribution (Vlastny sukromny prispevok):

sukromnych prispevkov vsetkych partnerov.

= Own public contribution (Vlastny verejny prispevok): Suma vlastnych verejnych

prispevkov vsetkych partnerov.

= Total eligible public amount (Celkova vysSka opravnenej podpory): Suma celkovych

Ciastok oprdvnenej verejnej podpory vsetkych partnerov.

= Planned net revenue (Planovany cisty prijem): Suma pldnovanych cistych prijmov

vsetkych partnerov.

Prosim, vidy opustite okno BUDGET (ROZPOCET) kliknutim na tlacidlo OK.

3.2.7. INDIKATORY

V okne INDICATORS (INDIKATORY) moZete ndjst dve tabulky: jedna je pre indikdtory

definované programom a jedna je pre vase Specifické indikatory projektu.

Indicators

Indicators:

Suma vlastnych

=

Type
oubpuk

Cateqary
4l

Mame I

01, Jointly developed products

o
=
o

Measurement unit
pc

Base value

0.00

Target value

0.00

Period
Y

1 Modify

oubput

Al

02, Joink events {conference, warkshor!

pc

0.00

0.00

NI

oubput

Al

03, Mumber of newly established energ

pc

0.00

0.00

NI

oubput

El

04, Built, reconstructed roads

km

0.00

0.00

NI

output

all

05, Mumber of settlements with develog

pc

0.00

0.00

MjA

autpuE

all

06. Used communication tools (medias,

pc

25.00

75.00

periodid

oubput

all

07. Surface of new, developed instituti

mz

0.00

0.00

M

oubput

all

03, Mumber of new, developed instituti

pc

0.00

0.00

M

oukpuE

all

09, Mumber of new, developed service:

pc

0.00

0,00

e

oukpuk

all

10, Mumber of new, developed manage

pc

0.00

0,00

M

Project specific indicat

tars:

Type
result

Mame
Zvalen Centre

Measurement unit
km

EBase value

Target value

25.00 |

Perind
eriod04

New

* Croay )

[ Delete ]

s
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3.2.7.1. Indikatory na Urovni programu

Horna tabulka Indicators (Indikatory) ukazuje indikatory definované programom. Kliknutim
na tlacidlo Modify (Upravit)

= moZete nastavit ich vychodziu hodnotu,
= moZete nastavit ich cielovd hodnotu,

= amozZete vybrat obdobie, za ktoré budu sledované.

Pokial je polozka indikatora Mandatory (Povinné) zaskrtnuta, potom STS oznacil tento
indikator za povinny, takze mate povinnost uviest vychodziu hodnotu, cielovi hodnotu
a obdobie. Pokial koldnka zaskrtnuta nie je, je na vas, Ci prislusny indikator v projekte chcete
vyuzit (Ci je relevantny pre vas projekt). Obsah koldniek Type, Category, Name, Mandatory
a Measurement unit (Typ, Kategoria, Nazov, Povinné a Jednotka merania) sa neda zmenit.

Vyberte indikator kliknutim na jeho riadok a stlacte tlacidlo Modify (Upravit). Nasledne sa
riadok svybranym indikdatorom stane aktivnym (zvySok okna zoSedne astane sa
neaktivnym), o znamena, Ze je mozné do prislusnych koldniek vpisat informacie. Po zadani
hodndt, kliknite na tlacidlo Enter, ¢im ukoncite vyplnovanie obsahu riadku. (Zafarbi sa do

modra a Seda farba zmizne.)

Indicators

| Category Hame . Measurement unit | Basevalue | Targetvalue | Period

El 01. Jointly developed products pc 0.00 0.00[17A

El 02. Joint events {canference, workshop pc 0.00 0,00 [7A

El 03. Mumber of newly established energ pc 0.00 0,00 |74

[Ell (04, Built, reconstructed roads . 0.00 0,00 | DEN |~ |
al 05. Mumber of settlementts with develog pc 0.00 0,00 [17A

El 06. Used communication tools (medias, pc 25.00 75,00 |perindd4

El 07. Surface of new, developed instituti mz 0.00 0,00 |74

El 08. Mumber of new, developed instituti pc 0.00 0,00 [N7A

El 03. Mumber of new, developed servicer pc 0.00 0,00 [7A

El 10. Number of niew, developed manage, pc 0.00 0,00 [7A
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3.2.7.2. Indikatory Specifické pre vas projekt

Dolna tabulka ukazuje indikatory Specifické pre vas projekt, ktoré ste si vy nadefinovali. Tato
tabulka je Standardne prazdna. Modzete pridat novy indikator kliknutim na tlacidlo New
(Novy) a potom zadat Udaje kindikatoru: Type, Name, Measurement unit, Base value,
Target value, Period (Typ, Nazov, Jednotka merania, Vztaina hodnota, Cielova hodnota,
Obdobie). Udaje mozete vlozit priamo do aktivovaného riadku v tabulke. MoZete upravit
alebo vymazat existujuce indikatory pomocou tlacidiel vedla tabulky. Po vloZeni hodnét
stlac¢te tlacidlo Enter, ktorym ukoncite vyplfiovanie obsahu riadku. (Zafarbi sa do modra
a Seda farba zmizne.)

V hornej ¢asti tabulky su predefinované indikatory, u ktorych je dany typ, ndzov a jednotka
merania. Mozete zadat vychodziu hodnotu, ¢o je vlastne hodnota dostupna na zaciatku
projektu acielovid hodnotu, ktori chcete dosiahnut, ked projekt Uspesne ukondite.
Obdobim sa rozumie obdobie v rdmci projektu, na konci ktorého ocakdvate splnenie ciela.
Vo vSeobecnosti by to malo byt posledné obdobie, ale v $pecifickych pripadoch, ked ma
aktivita jasné vysledky, ktoré zachycuje dany indikator a aktivita je ukonéena pocas jedného
z medziobdobi, mo6zZe byt ako obdobie definované iné nez to posledné v poslednej koldnke.
Pokial si nie ste isti, odporucéa sa vybrat posledné obdobie trvania projektu. Pokial ostane
alebo je vybrand moznost “N/A” (nie je k dispozicii), ako konelny termin k splneniu
$pecifikovaného ciela sa bude brat koniec projektu.

Navod, ako vytvorit indikatory Specifické pre Vas projekt:

Indicators

Measurement Unit Base valus Target value Period

km i 25.00 | periodo4
0,00 W&
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V Casti tabulky uvedenej nizsie mozZete vlozZit navyse maximalne 3 dalsie indikatory, ktoré
najlepsie vyjadruju vystupy ¢i vysledky vasho projektu. Vtomto pripade pomenujte
indikator(y) strucne, ale velmi vystizne, aby bol indikator lahko pochopitelny.

Okno INDICATORS (INDIKATORY) vidy opustite tlacidlom OK, ktorym uloZite vietky vase

zmeny.

3.2.8. KOMUNIKACNE PROSTRIEDKY

V okne MEANS OF COMMUNICATION TOOLS (Komunikacné prostriedky) mate dve ulohy:
» Vybrat z preddefinovaného zoznamu tie komunikacné prostriedky,
ktoré planujete v priebehu realizacie projektu pouzit.
= Popisat akékolvek iné komunikaéné prostriedky, ktoré planujete
pouZit a nie su v preddefinovanom zozname, v policku Other tools

(Iné nastroje).

Means of communication tools El
Selected kools:
-
w
Other hools:
\

Ak chcete vybrat iné komunikacné nastroje, prosim, kliknite na tlacidlo Search... (Hladaj... ).
Nasledne sa vam otvori okno MULTISELECTION — SELECTED TOOLS (MULTISELEKCIA —
VYBRANE NASTROJE). Vyberte tu nastroje z lavej strany pomocou tlagidla Add (Dodat) =>
(presunie jeden ndstroj) alebo All (VSetky) >> (presunie vsetky ndstroje). Pokial by ste chceli
odstranit predtym vybrany nastroj z vasho zoznamu na pravej strane, mozZete poufit tlacidlo
<= Remove (Odstranit), alebo modzete cely zoznam vyprazdnit pomocou tladidla <<Clear

(Vycistit). Okno vidy opustite stlacenim tlacidla OK.
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Multiselection - Selected tools r?

Selectable tools: Selected tools:

Mame | Mame |
Infarmation board {according to the guidance)
Press release

>
>

Printed promotion materials {(newsletter, brochur, Flyers, [ oadd=> |
PR Filrn

<= Remove
Photo-sequence {about the phases of project implement:
Project website L

Gareenling, information centre (frontoffice)
Direct Marketing campaign

Telemarketing

Survey, opinion poll
Promation gifts

| £

¥

[ K ][ Cancel ]

Vysledok vasho vyberu bude vidno v okne MEANS OF COMMUNICATION TOOLS
(PROSTRIEDKY KOMUNIKACIE).

5

Means of communication tools

Selected kools:

Mame

Infarmation board (according ko the quidance)
Press release

|

Printed promotion materials {newsletter, brochur, flyers,

[[£4

Cther tools:

oK ] [ Cancel

Zavriet okno a ulozit idaje mbézete kliknutim na tlac¢idlo OK alebo ho mdzete zavriet bez
uloZenia kliknutim na tlacidlo Cancel (Zrusit).
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3.2.9. POVOLENIA

V okne PERMITS (POVOLENIA) vytvorte zoznam povoleni, ktoré potrebujete na Uspesnu
realizaciu projektu (ak je to relevantné pre vas projekt). Tabulka je v predvolenom nastaveni
prazdna.

Permits ‘zl

Type Description Issue date | Validuntl | ID | Mew

-~
I Madify

Delete

|

MozZete pridat nové povolenie kliknutim na tlacidlo New (Novy) a potom méZete zadat
udaje o povoleni: Type, Description, Issue date, Valid until, ID (typ povolenia, popis, datum
vydania povolenia, datum platnosti povolenia, identifikacné cislo). V pripade, Ze povolenie
eSte nebolo vydané, udajte predpokladany datum vydania povolenia do poli¢ka Issue date
a poli¢ko Valid until nechajte prazdne. Udaje mdzete vkladat priamo do aktivovaného riadku
v tabulke. MéZete upravit ¢i vymazat existujice povolenia tlacidlami vedla tabulky. Po
zadani hodnot kliknite na tlacidlo Enter, ¢im ukoncite vyplfiovanie obsahu riadku. (Zafarbi sa

do modra a Seda farba zmizne.),

Description Issue date  Valid unkl | ID

i il
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3.2.10. KONTROLNY ZOZNAM

V okne CHECK LIST (KONTROLNY ZOZNAM) najdete kontrolny zoznam vo formate tabulky,
v ktorej su otazky vyplnené automaticky a musite zadat odpovede typu Yes/No (Ano/Nie)
zaskrtnutim policka. Prosim prejdite cely zoznam, inak bude systém hlasit chybu
v Kontrolnej sprave.

Checklist X

Check item Fuffilled Clear

check 2

Guide:

Close

3.2.11. PRIiLOHY

V okne ANNEXES (PRILOHY) najdete zoznam tych priloh, ktoré musia byt odovzdané spolu so
Ziadostou. Vidite Code (K6d) a Name (Nazov) prilohy, a zaroven je mozné vidiet, ¢i je dana
priloha Mandatory (Povinna) alebo nie, resp. akym spésobom — Channel — ju mate poslat. Je
nutné zaslat postou, resp. dorucit osobne vsetky povinné prilohy (viac info v Prirucke pre
Ziadatela).

Mozete zaznadit, ¢i bola urcita priloha prilozend/poslana alebo nie a ak ano, tak v kolkych
képiach. Ziadatel je povinny predlozit povinné prilohy min. v pocte 1 ks. Tento krok mézete
urobit pomocou tladidla Modify (Upravit) a zaskrtnutim policka a zadanim poétu kusov
priamo do riadku tabulky. Ked kondcite précu, stlacte Enter, aby ste ukondili vyplfiovanie
obsahu. Prilohy mozZete nahrat cez zalozku ”Attachments” (Prilohy). Je nutné zaskrtnut
prislusné koldnky, policko Piece (Pocet kusov) moze ostat prazdne.
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Annexes El

Code Mame Mandatory Channel Attached|Sent Piece Modify

Annex 1 1 5
1

iz Annex 2 F Electronic

£

Guide:

3.3. ZALOZKA PRILOHY

Zalozka Attachments (Prilohy) sluzi k nahravaniu a vytvaraniu dokumentov.
» Tla¢idlom Upload (Nahrat) mézete priloZit potrebné doklady k Ziadosti. Funguje ako
nahrdvanie priloh do e-mailu.
* Tla¢idlom Report (Vygenerovat) mozZete nechat systém vygenerovat 4 dokumenty:
o Application Form (Projektova Ziadost),
o Declaration on Partnership (Prehlasenie o partnerstve),
o LP Statement HU or LP Statement SK (Prehlasenie Vedliceho partnera)
(podla krajiny povodu hlavného partnera)
Vsetky dokumenty su dostupné v .pdf formate. Kliknite na tlacidlo Report...
(Vytvorit spravu...), potom kliknite dvakrat na kazdy riadok zobrazenej tabulky.
Otvorené dokumenty systém automaticky ulozi a budu zapisané v tabulke. Zaroven si
tieto dokumenty aj vytlaéte. Vytvoreny dokument sa da stiahnut zo zéalozky
Attachments (Prilohy) kedykolvek.
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Application - Filling Application Data

Call for propaosal I0: |HUSK 09/01

Project title: |Hungarian-SIOvakjan Common Application

Project acronym: HUSE Cornmon

VEFYiEW eets ko fill in | Attachments

Registration number | Date Type Subject

Wigw. .

~ [

Report...

Madify...

Delete

Ik

Delete

l

(

Check

]

[ next> ] [ Ext
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4. AKO PREDLOZIT ZIADOST?

Proces poddvania Ziadosti tvoria nasledujuce kroky:

Prihlasenie sa do systému a vloZenie udajov:

Vasim prvym krokom je prihlasit sa do IMIS 2007-2013 Front Office a spustit funkciu
Create New Application (Vytvorenie novej Ziadosti). V okne CALL FOR PROPOSAL
SELECTION (VYBER VYZVY PRE PODAVANIE PROJEKTOV) musite vybrat prislu$nd vyzvu
pre podavanie projektov a potom je vyplnit okna, ktoré sa daju vyplnit na zalozke Sheets
to fill in (Listy na vyplnenie).

Spustenie kontroly pocas pripravy:

Pri zadavani udajov mozete pomocou tlacidla Check (Skontrolovat) kedykolvek spustit
automatickd kontrolu systémom. Po dokonéeni kontroly dostanete bud spravu
o uspesnom vysledku kontroly (bez chyb na opravu), alebo systém vygeneruje zoznam
chyb avarovani (Kontrolnd sprava) vo formate .pdf, kde mate vymenované vsetky
problémy a kde systém taktiez definuje spésob ich ndpravy. Oprava vymenovanych chyb
je podmienkou UspeSného podania Ziadosti. Varovania vas upozornia o pripadnych
nezrovnalostiach, ale je na vas, €i ich zmenite alebo nie. Na jednej strane tato kontrola
zaisti, Ze vSetky udaje ste zadali spravne a Ze ste na ni¢ nezabudli, kym na druhej strane
pre STS zaisti, Ze vietky Udaje potrebné na overenie Ziadatel nahra do systému.

Nahranie dokumentov:

K Ziadosti mézete priloZit akékolvek potrebné prilohy pomocou tlacidla Upload (Nahrat)
na zalozke Attachments (Prilohy).

Ukazka dokumentov:

Pocas zadavania Udajov mozZete kedykolvek kliknut na tlacidlo Report (Vytvorit spravu)
na zalozke Attachments (Prilohy) a nechat systém vygenerovat dokumentaciu k Ziadosti.
Zoznam dokumentov najdete v kapitole 3.3 Attachments tab (Zalozka Prilohy). V tejto
faze systém stale zobrazuje dobre rozpoznatelny cerveny varovny text (SAMPLE — Do
not submit (LEN UKAZKA — Nepredkladajte)) v dokumentoch aznamena to, Ze tato
verzia je len skusobna a nesmie byt predloZzena na STS.

Spustenie kontroly po priprave:
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Po zaznamenani vietkych Udajov je potrebné spustit kontrolu pomocou tlacidla Check
(Skontrolovat). Pokial bola kontrola Uspesna a Ziadne chyby neboli ndjdené, je moiné
pokracovat v procese kliknutim na tlacidlo Next (Dalsie). Po kliknuti na tlagidlo Next
(Dalsie) sa dostanete k tlac¢idlu Final check (Posledna kontrola).

e Spustenie poslednej kontroly:

Kliknite na tlacidlo Final check (Posledna kontrola) a systém ndsledne skontroluje obsah
okien kontrolného zoznamu a priloh. Metéda overenia je podobnad — vysledky su
uvedené v Kontrolnej sprave.

e Vytvorenie kone¢ného dokumentu:

Tla¢idlo Submit (Podat) sa na obrazovke objavi iba po kliknuti na tla¢idlo Next (Dal3ie).
Po kliknuti na tladidlo Submit (Podat) systém pouZivatela varuje, Ze by mala byt Ziadost s
povinnymi prilohami vygenerovana a vytlacend. Predtym uloZené Udaje sa uz nedaju
zmenit. Dokumenty sa daju vygenerovat a vytlacit pomocou tlacidla Report (Sprava) na
zdlozke Attachments (Prilohy). Vytvorené dokumenty maju pridelené automatické
identifikacné ¢isla a systém ich ulozi do novych riadkov v tabulke. K dokumentom sa
mozete dostat kedykolvek neskor.
e Oficidlne podanie:

Po takomto vygenerovani dokumentacie je mozné Ziadost oficidlne podat. Na to treba
zase kliknut na tlacidlo Submit (Podat) a odpovedat “yes” (ano) na otazku ¢i naozaj
podat.

e Zmena stavu:
Stav Ziadosti sa zmeni na Submitted (Podand) v polozke menu View Application (Nahl'ad
Ziadosti).

5. AKO UPRAVIT VASU ZIADOST?

Podanu Ziadost bude po formalnej stranke posudzovat ahodnotit Spolocny technicky
sekretariat (STS). Pokial najde nejaké chyby ¢i nezrovnalosti v Ziadosti, posle vam ju spat cez
IMIS 2007-2013 na dopracovanie.

V pripade, Ze je potrebné Ziadost upravit aZiadost vam posle naspat, bude vas otom

Spolocny technicky sekretariat informovat e-mailom mimo systém poddvania Ziadosti.
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Po prijati upozornenia STS vykonajte opravu v polozke menu Amend Application (Upravit
ziadost) v IMIS 2007-2013 Front Office. Po kliknuti na polozku menu Amend Application
(Upravit Ziadost) sa otvori prislusné okno APPLICATION — FILLING APPLICATON DATA
(ZIADOST — VYPLNENIE UDAJOV).

Otvori sa teda okno APPLICATION — FILLING APPLICATION DATA (ZIADOS'T' — VYPLNENIE
UDAJOV) totozné s tym v &ase podania pdvodnej Ziadosti.

Sposob Upravy je tiez rovnaky. Po skonceni Upravy musite znova spustit funkcie Check
(Kontrolu) a Final check (Kone¢nu kontrolu) apotom priloZit pripadné chybajlce
dokumenty.

Konecénu Ziadost treba nechat vytvorit a znova podat.

Ako posledny krok kliknite na tlad¢idlo Submit (Podat) atakto znovu podajte opravenu
Ziadost na nové posudzovanie a hodnotenie.

6. TECHNICKE INSTRUKCIE

Tato kapitola Vas informuje o potrebnych technickych parametrov, vSeobecnych pravidlach
pouzivania policok a tlacidiel. IMIS 2007-2013 je on-line monitorovaci a informacény systém

pouzivajuci Java front end a vyuziva databdzu Oracle. Jazykom systému je angli¢tina.

6.1. TECHNICKE PARAMETRE

Vsetky pocitace, na ktorych bude spusteny IMIS 2007-2013 Application Front Office, by mali

splnat nasledujuce technické parametre:

e QOperacny systém: Microsoft Windows XP/Vista/7
e QOstatné IT nastroje:

o Microsoft Office /Open Office

o Najnovsia verzia Java

(Mbzete si ju stiahnut tu: http://www.java.com/en/download/index.jsp)

o Pripojenie k internetu
Adobe Reader/Pdf reader
o Internet Explorer 6.0 alebo novsia verzia/ Mozilla Firefox 3.0 alebo novsia

verzia
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6.2. VSEOBECNE PODMIENKY POUZiVANIA

IMIS 2007-2013 je on-line nastroj, takze akdkolvek porucha v pripojeni kinternetu
moZe spbsobit prerusenie spojenia medzi serverom a pocitatom pouZzivatela. Pokial sa
to stane, systém automaticky posle chybové hlasenie v zneni ,Please try to log in again
as network problem has occurred” (,Prihlaste sa, prosim, znova, kedZe doslo
k problému so sietovym pripojenim®) a prerusi spojenie. Kliknite na tladidlo OK pod
hlasenim a ak sa obnovilo internetové spojenie, skuste sa znovu prihlasit avsak aZ po 20
minutach.

Pokial' ste v systéme nepracovali dlhsie ako 20 minut (Ziadne ukladanie udajov, Ziadne
klikanie atd.), systém z bezpecnostnych dévodov automaticky prerusi spojenie medzi
vasSim pocitatom a serverom a posle chybové hlasenie ,Please try to log in again as
network problem has occurred” (,,Prihlaste sa, prosim, znova, kedZe doslo k problému
so siefovym pripojenim®) a prerusi spojenie. Kliknite na tlac¢idlo OK pod hlasenim a
skuste sa znovu prihlasit avsak az po 20 minutach.

Uvedomte si, Ze na Ziadosti mdZe v ten isty Cas pracovat len jeden pouZivatel. Musite sa
vyhnat situaciam paralelného pouzivania (napriklad jedna osoba nahrava financné
Udaje, zatial ¢o ind vten isty Cas piSe popisné Casti textu). Tento typ paralelného

pouzivania moZe sposobit zmatok v systéme.

6.3. ZVYKLOSTI V POUZiVANI POLI

Systém pouZziva niekolko typov poli, ktoré mézu mat Specifické vlastnosti a vyZadovat rozne

sposoby pouzivania.

Prazdne pole: Naj¢astejSie pouzivanym polom systému je takzvané default data entry
field Je vhodné pre zadavanie textovych
a Ciselnych znakov. (napr. nazov, cislo kadu)
Mozete ho vyplnit dvoma spdsobmi:

o vyberom pola kliknutim pri manualnom zadani udajov alebo

o vyberom pola pomocou tladidla TAB a naslednym zadanim poZadovaného textu

7Ité pole: Funguje podobne ako prazdne pole, jediny rozdiel je v tom, Ze pre pouZivatela
je povinné skontrolovat Zlté pole. To znamen3, Ze sice nie je povinné Zlté pole vyplnit,
ale pouZivatel by mal aspori raz na pole kliknut, alebo ho prejst tlacidlom TAB, aby
mohol zavriet okno.
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Mozete ho vyplnit dvoma spdsobmi:
o vyberom pola kliknutim pri manudlnom zadavani udajov, alebo
o vyberom pola pomocou tladidla TAB a naslednym zadanim pozadovaného textu

Cervené pole: Cervené pole funguje podobne ako Prazdne pole, ale pouzivatel ho musi

vyplnit. Zadanie udajov je povinné, prislusné okno sa da zavriet len po zadani nejakej
informacie. Ked' systém zaregistruje, Ze zadané udaje su formalne nespravne (napriklad
systém neakceptuje datum typu 30/06/2876 ¢i 15/03/0999), informuje pouZivatela,
ktory musi chybu opravit, aby mohol zavriet okno (pouZitim save (ulozZit) ¢i exit
(zavriet)).
Mozete ho vyplnit dvoma spdsobmi:

o vyberom pola kliknutim pri manudlnom zadavani udajov, alebo

o vyberom pola pomocou tladidla TAB a naslednym zadanim pozadovaného textu

Sedé pole: V$edom poli systém zobrazuje iba informativne udaje, preto ich obsah
pouzZivatel nemoZe menit. Sedé polia sa najéastejdie objavia po kliknuti na tlagidlo
“View”(Ndhlad). V tomto mdde su vsetky polia neaktivne — Udaje je vidiet, ale nedaju sa
upravovat. Vacsina Sedych poli obsahuje Udaje vygenerované systémom (napriklad

identifikacné Cislo, sériové Cislo).

Tabulka: V systéme su dva typy tabuliek:

o Pre priame zadavanie Udajov: Udaje je moiné zadat tlacidlom “New (Novy)”
umiestnenym vedla tabulky pre zadavanie Udajov a upravit sa daju tlacidlom
“Modify”(Upravit). Ked' je riadok aktivny (vid' ilustracia nizsSie), pouzivatel moze
do pola vstupit dvojitym kliknutim a moze zacat vypliiat udaje. Vkladanie udajov
do pola je moiné ukondéit klavesom Enter. (Stlatenim klavesy Enter znova
ukoncite vypliiovanie celého riadku.)
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Type [Marme: Resp. partner Measurement unit | Base valus Target valus

Oukput pelda |LP -lp pelda 1,00 10,00 A
Qi 1+ hd 0,00 0,00

W

o Pre nepriame zadavanie dajov: Udaje je moZné zadat tlacidlom “New (Novy)”,
upravit existujice Udaje je treba tlag¢idlom “Modify (Upravit)”. Udaje musia byt
vloZzené a upravené v novom okne, ktoré sa otvori po kliknuti na tieto tlacidla.

V tabulke sa zobrazia iba uloZzené udaje.

Struktura tabuliek je pevna, nemdiete ju upravovat. Struktira sa meni podla réznych
poloziek menu, meni sa pocet riadkov astipcov, ako aj nazov tabulky a prisluinym
spbsobom aj obsah.

Priklad tabulky:

(8] Title From To Amounkt Curr,
act 0.1 példa 03032009 |03/03/2009 100 000,00 [ELR A

e Textové pole: Textové pole funguje rovnako ako Prazdne pole, ale na rozdiel od
prazdneho pola je mozné do neho vkladat vacsi pocet znakov (maximalne 2000), ¢im sa
tento typ pola stava vhodnym pre detailnejsie popisy, posudky ¢i komentare.

Mozete ho vyplnit troma spbsobmi:
o vyberom pola kliknutim pri manudlnom zadavani udajov
o vyberom pola pomocou tlacidla TAB a naslednym zadanim poZadovaného textu
alebo
o skopirovanim textu z nejakého suboru (napr. z .doc), naslednym kliknutim do
textového pola avlozenim textu do neho. (Po vloZeni textu by mal pouzivatel
skontrolovat, & bol vlozeny v celej dizke, kedze systém bez upozornenia oreze

vSetky znaky nad pocet 2000.)

47



Rozbalovacie menu: Rozbalovacie menu obsahuje preddefinovany zoznam prvkov.
Obsah tohto zoznamu pouzivatel nemo6ze menit. PouzZivatel si musi vybrat jednu
z preddefinovanych poloziek. Predvolend hodnota rozbalovacieho menu je Prazdne pole
so Sipkou dole napravo.

N |
LP - Ip L

ERDF PP - erdf
IP& PP - ipa
EMPI PP - enpi
10% PP - 10
20% PP - 20
QP - obs

Po kliknuti na Sipku sa v okne rozbali cely zoznam. Kliknutim na vybrand polozku méze
pouzivatel oznacit, ktory prvok chce pouzit. Systém vyplni pole vybranou polozkou.

Obsah pola: Sirka poli a stipcov tabulky systému je prispdsobena obvyklej dizke ich
obsahu. V pripad, Ze je informdcia stale dlha a neda sa vidiet celd, pouZivatel ma dve
moznosti, ako vidiet cely obsah:

o Kurzor umiestnite nad CciastoCne skryty text aasi osekundu neskér sa
automaticky objavi cely text v malom ,vyskakovacom” okne. Toto rieSenie sa da
pouzit pre jednoduché neaktivne polia, nadpisy tabuliek a bunky tabuliek.

o Pouzivatel by mal kliknut do pola dvakrat i trikrat a text v poli sa posunie, takze
sa ukdzu aj jeho skryté Casti. Tato metdda sa da pouizit pre jednoduché textové
polia, ale nie pre tabulky.
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6.4. POUZITIE TLACIDIEL

6.4.1. TLACIDLA NA UROVNI UDAJOV

New (Novy): Tlacidlo “New” sluzi na vkladanie novych Udajov do systému.

Mew, .,

Modify (Upravit): Tlacidlo “Modify” slGZi na Gpravu existujlcich Udajov v systéme.

Maodify. ..
Delete (Vymazat): Tlacidlo “Delete” slizi na vymazanie Udajov zo systému. Ked
pouzivatel klikne na tladidlo “Delete”, systém si od neho vyZiada potvrdenie vymazania,

aby sa predislo nezamyslanému vymazavaniu.

Delete

View (Nahlad): Tlacidlo “View” sluzi na prezeranie predtym uloZenych udajov, ale

neumoznuje ich upravu.

View. ..

Add (Pridat): Tladidlo “Add” sa pouZiva na pridanie novej polozky zo zoznamu

s preddefinovanymi prvkami.
Add ==

Remove (Odstranit): Tlacidlo “Remove” sa pouZiva pre odstranenie vybranej polozky

Z0Znamu.

<= Remove

All (VSetko): Tlacidlo “All” sa pouZiva pre vyber vSetkych poloZiek daného zoznamu

naraz.

all ==

Clear (Vyéistit): Tla¢idlo “Clear” slGZi na odstranenie vsetkych vybranych poloZiek naraz.

<< Clear

6.4.2. TLACIDLA OKIEN

OK: Kliknutim “OK” znamen3, Ze vsetky zadané Udaje budd uloZené a mozZete zavriet

okno.

o]

H

49



e Cancel (Zrusit): Kliknutim tlacidla “Cancel” navidy stratite vsetky zadané Udaje a mézete

zavriet okno.

Zancel

e X vpravom hornom rohu okna — funkcia tladidla “X” je totozind s funkciou , Cancel”:

vsetky zadané Udaje budd navzdy stratené a mozZete zavriet okno.
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